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PROCEDIMENTO DE
CONSULTA PREVIA GERAL

CPG N.° 38/DRA-SRA/2021

CONVITE A APRESENTACAO DE PROPOSTA

Prestacdo de Servicos de leccionamento de cursos praticos de apoio a analise sensorial
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1. Objeto do contrato

O contrato tem por objeto a “prestacdo de servicos de leccionamento de cursos praticos

de apoio a analise sensorial.”
2. Identificacdo do Procedimento

Procedimento de Consulta Prévia Geral, ao abrigo da alinea ¢) do n.° 1 do art.° 20.° do
CCP, conjugado com o n.° 1 do art.® 4.° do Decreto Legislativo Regional n.° 34/2008/M,
de 14 de agosto.

3. Entidade Adjudicante

De acordo com a alinea b) do n.° 1 do artigo 2.° do Cédigo dos Contratos Publicos, a
entidade adjudicante é a Regido Autonoma da Madeira, através da Secretaria Regional de
Agricultura e Desenvolvimento Rural - Direcdo Regional de Agricultura e
Desenvolvimento Rural (DRA), com sede na Av. Arriaga n.° 21 A — Edificio Golden Gate
5.9/3.° Andar, 9000-060 Funchal, T. +351 291 145 400, dra@madeira.gov.pt.

4. Orgao responsavel pela decisdo de contratar

A decisdo de contratar é tomada por despacho do Diretor Regional de Agricultura e
Desenvolvimento Rural, ao abrigo da alinea a) do n.° 1 do art.? 28.° do Decreto Legislativo
Regional n.° 18/2020/M de 31 de dezembro, alterado pelo Decreto Legislativo Regional
n.° 15/2021/M, de 30 de junho, que aprova o Orcamento da Regido Auténoma da Madeira
para o ano de 2021, e no uso de competéncia prépria, com fundamento na alinea c) do n.°
1 do art.° 20.° do CCP.

5. Tipo do contrato
Prestacdo de servigos.
6. Critério de escolha do procedimento

A escolha do procedimento tem como fundamento o critério do valor, nos termos
conjugados do artigo 16.°n.%° 1, alinea b) e 2, alinea ¢), artigos 17.°, 18.°e 20.°n.° 1 alinea
c) todos do CCP e ainda do artigo 4.°n.° 1 do Decreto Legislativo Regional n.° 34/2008/M,

de 14 de agosto, nas suas atuais redagoes.
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7. Esclarecimentos, retificacdo e alteracdo das pecas do procedimento, erros e

omissoes

7.1 No primeiro terco do prazo fixado para a apresentacao da proposta, o interessado pode
solicitar os esclarecimentos necessarios a boa compreensao e interpretacéo das pecas do
procedimento e, no mesmo prazo, deve apresentar uma lista na qual identifique, expressa

e inequivocamente, 0s erros e as omissOes das pecas do procedimento por si detetados.

7.2 Para efeitos do Cddigo dos Contratos Publicos, consideram-se erros e omissdes das

pecas do procedimento os que digam respeito a:
a) Aspetos ou dados que se revelem desconformes com a realidade;

b) Espécie ou quantidade de prestacOes estritamente necessarias a integral execucdo do
objeto do contrato a celebrar;

c¢) Condic0es técnicas de execucdo do objeto do contrato a celebrar que o interessado néo

considere exequiveis;
d) Erros e omissdes do projeto de execucdo que ndo se incluam nas alineas anteriores.

7.3 A lista a apresentar ao 6rgdo competente para a decisdo de contratar deve identificar,
expressa e inequivocamente, 0s erros ou omissdes do caderno de encargos detetados, com
excecao dos referidos na alinea d) do numero anterior e daqueles que por eles apenas
pudessem ser detetados na fase de execucdo do contrato, atuando com a diligéncia

objetivamente exigivel em face das circunstancias concretas.

7.4 Até ao segundo terco do prazo fixado para a apresentacdo das propostas a entidade

adjudicante deve:
a) Prestar os esclarecimentos solicitados, através do juri do procedimento;

b) Pronunciar-se através do 6rgdo competente para a decisao de contratar sobre 0s erros
e as omissdes identificados pelos interessados, considerando-se rejeitados todos os que,

até ao final daquele prazo, ndo sejam por ele expressamente aceites.

7.5 O oOrgdo competente para a decisdo de contratar deve identificar os termos do
suprimento de cada um dos erros ou das omiss@es aceites nos termos do disposto na alinea

b) do nimero anterior.
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7.6 Independentemente do disposto nos nimeros anteriores, 0 6rgao competente para a
deciséo de contratar pode, oficiosamente, proceder a retificacdo de erros ou omissdes das
pecas do procedimento, bem como prestar esclarecimentos, até ao final do prazo de
entrega de propostas, devendo, neste caso, atender-se ao disposto no artigo 64.° do CCP.

8. Documentos que devem ser obrigatoriamente apresentados com a proposta
8.1. A proposta é obrigatoriamente constituida pelos seguintes documentos:

a) Declaracdo conforme o Anexo I-M a que se refere a alinea a) do n.° 1 do art.° 57.° do
CCP, e 0 art.° 6.° do DLR n.° 34/2008/M, de 14 de agosto, devendo ser_utilizada a

declaracdo disponibilizada no ambito deste procedimento, visto que 0 anexo em

apreco foi alterado pela Lei n.° 30/2021, de 21 de maio;

b) Documentos contendo 0 preco unitario e preco total em algarismos, sem incluir o
IVA, indicando a taxa de IVA a aplicar, em obediéncia ao disposto na clausula 5.2 do

Caderno de Encargos;

¢) Documento contendo a descrigdo da prestacdo de servigos, de onde deve constar o
sumario de cada acdo de formacdo e horas por dia, conforme ponto 2. da parte Il do

Caderno de Encargos;

d) Declaragéo conforme o Anexo lIll, para efeitos de permisséo de tratamento de dados

pessoais;

e) Copia do certificado de inscricdo no Registo Nacional de Pessoas Coletivas com todas
as inscri¢cbes em vigor e que revele a titularidade das habilitacdes adequadas e necessarias
a execucdo das prestacdes objeto do contrato a celebrar, exceto, tratando-se de
concorrente portugués sujeito a registo comercial, caso em que este documento sera

dispensado pela apresentacao da Certiddao Permanente da Empresa;

8.2. Nos casos em que o certificado digital utilizado para a assinatura da proposta nédo
possa relacionar diretamente o assinante com a sua fungéo e poder de assinatura, deve o

concorrente submeter a plataforma eletrénica um documento eletrénico oficial

indicando o poder de representacdo e a assinatura do assinante.

8.3. Os concorrentes que ndo podem ser especialmente relacionados entre si,

considerando-se como tais, nomeadamente, as entidades que partilhem, ainda gue
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apenas parcialmente, representantes legais ou socios, ou as sociedades que se encontrem

em relacdo de simples participacdo, de participacdo reciproca, de dominio ou de grupo.

9. Modo e prazo para a apresentacéo da proposta

9.1. Os documentos que constituem a proposta devem ser apresentados através da
plataforma eletrénica acinGov (www.acingov.pt), até as 17:00:00s do 6.° dia a contar da
data do envio do convite a apresentacdo de propostas.

9.2 Sob pena de exclusdo do procedimento, conforme exigido pelo art.° 54.° da Lei
n.2 96/2015, de 17 de agosto:

9.2.1. Os documentos que constituem a proposta devem ser assinados eletronicamente
mediante a utilizacdo de assinatura eletrénica qualificada propria ou dos representantes
legais. A aposigdo de uma assinatura eletronica qualificada deve ocorrer em cada um dos
documentos ou ficheiros eletrénicos da proposta, em momento prévio ao do seu
carregamento na plataforma eletronica (conforme determinado pelo n.° 4 do art.° 68.° da
lei n.° 96/2015, de 17 de agosto), assegurando-lhes dessa forma a forca probatoria de
documento particular assinado, nos termos do artigo 376.° do Codigo Civil e do artigo 3.°
n.° 2 do Decreto-Lei N.° 290-D/99, de 2 de agosto, alterado e republicado pelo Decreto-
Lei N.° 88/2009, de 9 de abril, sob pena de exclusdo da proposta, nos termos do artigo
146.° n.° 2 alinea 1), aplicavel por forca do artigo 122.° n.° 2 do Cdédigo dos Contratos

Publicos.

9.2.2. Alertam-se todos 0s concorrentes que, a entidade adjudicante considera que a

aposicao de assinatura digital qualificada em todos os documentos da proposta é

uma formalidade essencial, como tal, a falta de assinatura de todos os documentos da

proposta com um certificado digital qualificado do concorrente ou dos representantes

legais, ou a assinatura com certificado digital que ndo seja qualificado, ndo pode ser

suprida ao abrigo do disposto no artigo 72.° n.° 3 do CCP. As propostas que nio

cumpram com os formalismos plasmados no presente ponto e na Lei n.° 96/2015, de 17

de agosto, sdo excluidas.

9.2.3. Os documentos eletronicos emitidos por entidades terceiras competentes para a sua
emissdo, nomeadamente, certiddes, certificados ou atestados devem ser assinados com

recurso a certificados qualificados de assinatura eletronica das entidades competentes ou
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dos seus titulares, ndo carecendo de nova assinatura por parte do operador econémico que

0S submetam.

9.2.4. Os documentos que sejam coépias eletronicas de documentos fisicos originais
emitidos por entidades terceiras, podem ser assinados com recurso a certificados
qualificados de assinatura eletronica do operador econémico que o submete, atestando a

sua conformidade com o documento original.

9.2.5. Nos documentos eletrénicos cujo conteudo nédo seja suscetivel de representacao
como declaracéo escrita, incluindo os que exijam processamento informatico para serem
convertidos em representacdo como declaracdo escrita, designadamente de processos de
compressdo, descompressdo, agregacdo e desagregacdo, a aposicdo de uma assinatura
eletronica qualificada deve ocorrer em cada um dos documentos eletrénicos que os

constituem.

9.2.6. Nos casos em que o certificado digital ndo possa relacionar diretamente o

assinante com a sua funcdo e poder de assinatura, deve o concorrente submeter a

plataforma eletrénica um documento eletrénico oficial indicando o poder de

representacdo e a assinatura do assinante. A falta deste documento é uma

formalidade ndo essencial que pode ser suprida ao abrigo do disposto no artigo 72.°
n.° 3 do CCP.

10. Idioma dos documentos da proposta

10.1 A proposta e quaisquer outros documentos que O concorrente apresente por

considerar indispensaveis, devem ser redigidos em lingua portuguesa.

10.2 Os documentos a que se refere o artigo 57.° n.° 1 alinea ¢) do CCP, que contenham
termos ou condicOes relativos a aspetos da execucdo do contrato ndo submetidos a
concorréncia pelo caderno de encargos, aos quais a entidade adjudicante pretende que o

concorrente se vincule, podem ser redigidos em inglés.

11. Prazo durante o qual os concorrentes sdo obrigados a manter a respetiva

proposta

90 dias a contar do termo do prazo para apresentacdo das propostas.
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12. Critério de adjudicacao

12.1. A adjudicacdo é feita de acordo com o critério da proposta economicamente mais
vantajosa, determinada atraveés da modalidade monofator, pelo que o Unico aspeto da
execucdo do contrato a celebrar submetido a concorréncia é o preco, sendo o

procedimento adjudicado a proposta de mais baixo preco;

12.2. No caso de empate, é realizado sorteio na presenca dos concorrentes cuja proposta
estd empatada, sendo estes notificados para o efeito através da plataforma eletrénica
www.acingov.pt, com uma antecedéncia minima de trés dias a contar da notificacdo para
realizacdo do sorteio. S&o colocados 0os nomes dos concorrentes cujas propostas estdo
empatadas dentro de um saco opaco. O procedimento € adjudicado ao primeiro
concorrente cujo nome o presidente do Jari retirar em primeiro lugar do saco, sendo
ordenada em segundo lugar o concorrente cujo nome sair em segundo lugar do saco,
aplicando-se este critério sucessivamente a todas as propostas empatadas.

12.3. Caso seja realizado sorteio para desempate de propostas, é elaborada ata, que depois

de lida é assinada por todos os presentes.

13. Propostas Variantes
N&o é admissivel a apresentacdo de propostas variantes.

14. Negociacéo

A proposta apresentada ndo seré alvo de negociacao.

15. Documentos de habilitacdo que devem ser obrigatoriamente apresentados

15.1 Apo6s a notificacdo da adjudicacdo, o adjudicatario deve proceder a entrega dos

seguintes documentos:

a) Declaracdo conforme Anexo I1-M a que se refere a al. a) do n.° 1 do art.° 81.° do CCP

devendo ser utilizada a declaracdo disponibilizada no ambito deste procedimento,

visto que 0 anexo em apreco foi alterado pela Lei n.° 30/2021, de 21 de maio;

b) Copia de certiddo da conservatoria do registo comercial da empresa, ou, em alternativa,

Certidao Permanente da empresa;
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c) Copia de certificado de registo criminal dos titulares dos Orgdos sociais de

administracdo, direcdo ou geréncia da empresa, em efetividade de fungdes;
d) Cdpia de certificado do registo criminal da empresa;

e) Copia de certiddo comprovativa de que a empresa se encontra com a situacdo

regularizada relativamente a dividas para com a Seguranca Social,

f) Copia de Certiddao comprovativa de que a empresa se encontra em situacdo regularizada
relativamente a dividas por impostos, emitida pelo servico de financas do domicilio ou
sede do contribuinte em Portugal;

g) Documento comprovativo de Registo Central de Beneficiario Efetivo (RCBE), nos
termos do disposto no artigo 36.° do Anexo a Lei n.° 89/2017, de 21 de agosto e no artigo
34.°da Lein.°83/2017, de 18 de agosto e ainda da Portaria n.° 233/2018, de 21 de agosto.

h) Cdpia do certificado de inscri¢do no Registo Nacional de Pessoas Coletivas com todas
as inscrigdes em vigor e que revele a titularidade das habilitacGes adequadas e necessarias
a execucdo das prestagdes objeto do contrato a celebrar, exceto, tratando-se de

concorrente portugués sujeito a registo comercial, caso em que este documento sera

dispensado por a certiddo prevista na alinea b) fazer prova suficiente da inscricdo no

aludido registo;

i) O adjudicatario deve ainda apresentar, nos termos do o n.° 2 do art.° 7.° do Decreto

Legislativo Regional n.° 34/2008/M, de 14/08, em relacdo ao ultimo _exercicio

econdmico e ainda do n.° 8 do art.° 81.° do CCP, os seguintes documentos:
i. Modelo 22;

ii. Anexo C do Modelo 22;

iii. Modelo 10;

iv. DMR - Declaracdo Mensal de Remuneraces, emitido pela Autoridade Tributaria
e Aduaneira;

v. Anexo Q do IES.

vi. Anexo R do IVA.

15.2 O adjudicatario que ndo esteja legalmente obrigado ao cumprimento das

obrigacoes declarativas relativas a rendimentos gerados no territério da Regido

Auténoma da Madeira deve apresentar, em substituicdo de qualquer dos
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documentos exigidos nas trés subalineas anteriores, declaracdo sob compromisso de

honra, subscrita por quem o obriga, referindo expressamente essa situacao.

15.3 Quando os documentos de habilitacdo exigidos se encontrem disponiveis na internet,
0 adjudicatario, pode, em substituicdo da sua apresentacdo, indicar o endereco do sitio

onde aqueles documentos podem ser consultados, bem como a informacdo necessaria a

gssa consulta.

16. Prazo de apresentacdo dos documentos de habilitacéo
O prazo para a apresentacdo dos documentos de habilitacdo é de 5 (cinco) dias Uteis apds

a data de adjudicacéo.

17. Prazo para a supressdo de irregularidades detetadas nos documentos de
habilitacdo apresentados
O prazo para a supressdo de irregularidades detetadas nos documentos de habilitacdo

apresentados é de 3 (trés) dias Uteis.

18. Prestacdo de caucao

N&o é exigida a prestacdo de caucéo.
19. Consulta informal do mercado

Foi efetuada consulta preliminar ao mercado para estabelecer o preco base do

procedimento. Para o efeito, foi consultado um operador econémico.
20. Contrato

De acordo com o disposto no n.° 1 do artigo 94.° do CPP o contrato deve ser reduzido a
escrito através de clausulado em suporte informatico com aposicdo de assinaturas

eletronicas.
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